Na temelju odredaba ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine® broj 120/16 i 114/22) i €lanka 27.
Statuta Zavoda za hitnu medicinu Splitsko dalmatinske Zupanije, Ravnatelj Zavoda, donosi

PRAVILNIK
o provedbi postupaka jednostavne nabave

OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) U svrhu postivanja osnovnih nacela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog troSenja proracunskih
sredstava, ovim se Pravilnikom ureduju pravila, uvjeti i postupci jednostavne nabave koji prethode stvaranju
ugovornog odnosa za nabavu robe i usluga, procijenjene vrijednosti manje od 26.540,00 EUR bez poreza
na dodanu vrijednost (dalje u tekstu: PDV) i radova procijenjene vrijednosti manje od 66.360,00 EUR bez
PDV-a (dalje u tekstu: jednostavna nabava), a za koje sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi (dalje u
tekstu: ZIN 120/16 i 114/22) ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.

(2) U provedbi postupaka jednostavne nabave Zavod za hitnu medicinu Splitsko dalmatinske zupanije (dalje u
tekstu: Naruitelj), obvezan je, osim odredaba ovog Pravilnika primjenjivati i druge vazeée zakonske,
podzakonske i interne akte koji se odnose na pojedini predmet jednostavne nabave.

Clanak 2.

(1) Na sukob interesa u postupku jednostavne nabave na odgovarajuéi na¢in primjenjuju se odredbe ZJN 120/16
i114/22.

PRIPREMA I PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 3.

(1) Postupci jednostavne nabave jednaki ili ve¢i od 2.650,00 EUR provode se u skladu s Planom nabave Naruéitelja.

(2) Postupci jednostavne nabave pokreéu se temeljem Plana nabave i/ili zaprimljenog Zahtjeva za pokretanje
postupka jednostavne nabave (dalje u tekstu: Zahtjev) ovjerenog od ovlastene osobe (Ispostava, Sluzba, Odjel
Zavoda), a odobrenog od strane odgovorne osobe Naruditelja.

(3) U svrhu pripreme postupaka jednostavne nabave provodi se analiza trziSta koja obuhvaéa prikupljanje
informacija o predmetu nabave, gospodarskim subjektima koji sudjeluju na trzistu te drugim okolnostima koje
utjeCu na uvjete nabave, a sve sukladno planiranim proraunskim sredstvima i potrebama Naruéitelja.

(4) Informacije prikupljene analizom trzista ne smiju se interpretirati na na¢in da imaju za posljedicu naru$avanje
trziSnog natjecanja ili krSenje nacela zabrane diskriminacije i transparentnosti.

(5) Sastavni dio Pravilnika je Zahtjev, Prilog broj 1.

(6) Nije dozvoljeno cijepanje predmeta nabave s namjerom izbjegavanja primjene ZJN 120/16 i 114/22.

PRAGOVI 1 POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE
Izravno ugovaranje
Clanak 4.

(1) Nabavu roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti manje od 2.654,00 EUR bez PDV-a, Narugitelj provodi
izdavanjem narudzbenice ili sklapanjem ugovora s jednim gospodarskim subjektom na temelju njegove ponude.

(2) NarudZbenica se izdaje temeljem Zahtjeva uz prilozenu jednu ponudu odobrenu od strane odgovorne osobe
Narucitelja.



Ograniceno prikupljanje ponuda
Clanak 5.

(1) Jednokratna nabava roba i usluga, te radova procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 2.654,00 EUR bez
PDV-a, a manje od 13.270,00 EUR bez PDV-a, provodi se izdavanjem narudZbenice ili sklapanjem Ugovora
s jednim gospodarskim subjektom temeljem prikupljene najmanje tri ponude.

(2) Nabava roba i usluga iz st.1.¢l.5 podrazumijeva robe i usluge $iroke potroSnje i uobicajene upotrebe kao npr.
gotovi uredski namjestaj, standardna uredska racunala i raCunalna oprema, sitni inventar, usluge izvanrednog
popravka i servisa opreme i sli¢no.

(3) Nabava radova iz st.1.€1.5 podrazumijeva elektriarske, vodoinstalaterske, soboslikarske i ostale sli¢ne radove
potrebne za odrzavanje i popravak objekata i okoliSa.

(4) Zahtjev se dostavlja Odjelu za nabavu, temeljem kojeg Odjel za nabavu vrsi analizu trZista i prikuplja najmanje
tri ponude. Iznimno, ovisno o vrsti i sloZenosti predmeta nabave i razini trziSnog natjecanja, odnosno sukladno
izuzetcima propisanim u €l. 8 ovog Pravilnika, dovoljna je jedna ponuda.

(5) Odgovorna osoba Narucitelja odobrava najpovoljniju ponudu.

(6) NarudZbenica, odnosno odabrana ponuda obvezno sadrzi podatke o vrsti roba, radova i usluga koje se
nabavljaju uz specifikaciju jedinice mjere, koli¢ine, jedini¢ne cijene te ukupne cijene i druge podatke ako je
primjenjivo.

(7) Evidenciju o izdanim narudzbenicama vodi Odjel za nabavu.

Clanak 6.

(1) Nabava roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 2.654,00 EUR bez PDV-a, a manje od
13.270,00 EUR bez PDV-a, odnosno radova procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 2.654,00 EUR bez
PDV-a, a manje od 33.180,00 EUR bez PDV-a provodi se sklapanjem Ugovora s jednim gospodarskim
subjektom putem slanja Poziva na dostavu ponuda na najmanje tri (3) adrese elektroni¢ke poste, odnosno
temeljem najmanje jedne dostavljene ponude.

(2) Nabava roba i usluga iz st.1.¢1.6. podrazumijeva robe i usluge duljeg trajanja isporuke (sukcesivna isporuka)
kao npr. nabava uredskog i higijenskog materijala, kao i jednokratne nabave roba i usluga specifi¢ne upotrebe
kao npr. uredski namjestaj po mjeri, raunala i ratunalna oprema specifi¢cne namjene, medicinska oprema i
uredaji, odnosno predmete nabave koje je potrebno detaljnije specificirati kao i urediti medusobne odnose.

(3) Nabavaradova iz st.1 ¢1.6. po podrazumijeva radove na rekonstrukeiji, sanaciji ili adaptaciji i uredenju objekata
i okolisa.

(4) Zahtjev za nabavu sa detaljnim opisom i specifikacijom predmeta nabave se dostavlja Odjelu za nabavu
temeljem kojeg Odjel za nabavu vrsi analizu trziSta i treba uputiti Poziv na dostavu ponuda koji sadrzi bitne
elemente za izradu i dostavu usporedivih ponuda, te informacije o uredenju ugovornih obveza (rok isporuke,
nacin i rok placanja, potrebna jamstva i sli€no).

(5) Rok za dostavu ponuda je najmanje tri (3) dana od dana slanja Poziva.

(6) Pregled i ocjenu ponuda, sukladno upuéenom Pozivu, obavlja Odjel za nabavu.

(7) Nakon zaprimanja, pregleda i ocjene ponuda, Odluka o nabavi/Odluka o poniStenju postupka nabave se

dostavlja svim ponuditeljima ¢ime se stvaraju uvjeti za sklapanje Ugovora o nabavi.

Javno prikupljanje ponuda
Clanak 7.

(1) Nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 13.270,00 EUR bez PDV-a, a manje od
26.540,00 EUR bez PDV-a, odnosno radova procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 33.180,00 EUR bez
PDV-a, a manje od 66.360,00 EUR bez PDV-a, Naruditelj provodi objavom Poziva na dostavu ponuda na
mreznim stranicama Narucitelja i slanjem Poziva na dostavu ponuda na tri (3) ili viSe adresa elektronickom
poStom.



(2) Rok za dostavu ponuda ne smije biti kraéi od pet (5) dana od dana upucivanja elektroni¢kom postom
gospodarskim subjektima, odnosno objavljivanja poziva na dostavu ponuda na mreZnim stranicama Narucitelja
(www.zhmsdz.hr u dijelu ,,javna nabava“)

(3) Nabava iz ovog Clanka zapoinje donosenjem Odluke o imenovanju struénog povjerenstva (najmanje dva
Clana) koje ¢e sudjelovati u provodenju postupka jednostavne nabave, od koji najmanje jedan ima vazeéi
certifikat iz podru¢ja javne nabave

(4) Imenovani €lanovi struénog povjerenstva u okviru svojih ovlasti pripremaju i provode postupak propisan ovim
Pravilnikom uz primjenu zakonskih i podzakonskih propisa, a osobito:

- vrSe analizu trZiSta i predlaZu gospodarske subjekte kojima ée biti upuéen Poziv na dostavu ponude

- lzraduju Poziv na dostavu ponude, definiraju tehni¢ke specifikacije, stavke troskovnika i ostale potrebne
uvjete vezane za predmet nabave, te dokaze sposobnosti, traZena jamstva i ostale dokumente koje su
ponuditelji obvezni dostaviti

- zaprimaju i otvaraju ponude, obavljaju pregled i ocjenu ponuda te izraduju zapisnik s prijedlogom odabira
najpovoljnije ponude sukladno kriterijima za odabir ponude ili ponistenje postupka nabave

- sudjeluju u ostalim aktivnostima vezanim za nabavu predmeta iz postupka jednostavne nabave

IZUZECA NABAVE PREMA PRAGOVIMA I POSTUPCIMA

Clanak 8.

(1) Iznimno, u posebnim slucajevima Narugitelj nije obvezan objaviti niti slati Poziv na dostavu ponuda na vise
adresa, kako slijedi:

- nabave roba i usluga zbog posebnih okolnosti i po posebnim uvjetima

- ukoliko je to u suprotnosti s posebnim propisom ili pravilima kojima je regulirano obavljanje odredenih

usluga u smislu posebnih ovlastenja

- kada to zahtijevaju tehnicki ili umjetnicki razlozi, kod zatite i na temelju iskljudivih prava na temelju
posebnih zakona i drugih popisa

- hotelske i restoranske usluge, odvjetni¢ke usluge, javnobiljeznicke usluge, zdravstvene usluge, socijalne

usluge, usluge obrazovanja, konzultantske usluge, usluge vjestaka

- kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrSenju zapodetih, a povezanih funkcionalnih ili
prostornih cjelina

- u slu€aju nabave usluga od ponuditelja ¢iji se odabir predlaZe zbog specijalisti¢kih struénih znanja i
posebnih okolnosti (konzultantske usluge, specijalisticke usluge, odrzavanije, nadogradnja postojec¢ih usluga
ili servisa, tehnicki razlozi i sli¢no)

- u slucaju provedbe nabave koja zahtjeva iznimnu Zurnost izazvanu dogadajem koji nije uzrokovan od strane

Naruditelja

- ukoliko u prethodno provedenom javnom prikupljanju ponuda nije zaprimljena niti jedna ponuda

- izuzeca u skladu s odredbama ZJN 120/16 i 114/22

- u drugim posebnim sluc¢ajevima po odluci odgovorne osobe Narugitelja uz obrazloZenje

(2) Posebni slu€ajevi moraju biti obrazloZeni i ne smiju biti u suprotnosti s nacelima javne nabave.

(3) Na provodenje nabave u posebnim sluGajevima, a ovisno o analizi trzista, odgovarajuée se primjenjuju odredbe
ovog Pravilnika koje se odnose na izravno ugovaranje ili ogranieno prikupljanje ponuda, uz obrazloZenje prilikom
podnoSenja Zahtjeva za nabavu ili donoSenja Odluke o odabiru.

Clanak 9.

(4) Za nabavu roba, radova i usluga pojedina¢ne vrijednosti do 300,00 EUR bez PDV-a a koje su nuZne za redovito
poslovanje nece se provoditi postupak nabave sukladno ovom Pravilniku, ve¢ ée se po odobrenju odgovorne osobe
Narucitelja isti isplatiti u gotovini ili bezgotovinskom transakcijom, i to za:

- nabava tiskanica, opreme, uredaja, materijala i rezervnih dijelova male pojedinacne vrijednosti (taksene
marke, pecati, baterije, mi§ za racunalo, tipkovnica, zarulje, brave, adapteri, slavine, kabeli, hrana i pice i



sli¢no)
- usluge odrZavanja i popravka (popravak guma i uredaja, izrada kljuéeva, izrada fotografija, kopiranje,
i sliéno)
- razne usluge male pojedinacne vrijednosti (usluge slanja posiljka, javnobiljeznicke usluge, objava suéuti i
slicno)
- za ostale namjene u svrhu obavljanja redovitog poslovanja

POZIV NA DOSTAVU PONUDA
Clanak 10.

(1) Poziv na dostavu ponuda gospodarskim subjektima sadrzi najmanje sljedeée podatke:
- podatke javnog naruditelja
- opis predmeta nabave i tehnicke specifikacije/troskovnik,
- procijenjenu vrijednost nabave,
- datum objave,
- kriterij za odabir ponude,
- uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti, ako se traZi,
- rok za dostavu ponude (datum i vrijeme),
- nacin dostavljanja ponuda,
- adresu na koju se ponude dostavljaju,
- internetsku adresu ili adresu na kojoj se moze preuzeti dodatna dokumentacija ako je potrebno,
- kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronicke posta

2) Tijekom roka za dostavu ponuda Narugitelj moZe izmijeniti ili dopuniti Poziv za dostavu ponuda, te primjereno
J p i ) p p primj
produljiti rok za dostavu ponuda ako se radi o zna¢ajnoj izmjeni Poziva.

Clanak 10a.

(1) Narucitelj moZe u Pozivu na dostavu ponuda odrediti osnove za iskljudenje i uvjete sposobnosti gospodarskih
subjekata. Svi trazeni dokumenti mogu se dostaviti u neovjerenoj preslici, a na zahtjev Naruéitelja moraju se
dostaviti u izvorniku/ovjerenoj preslici.

(2) Narucitelj u postupku jednostavne nabave moZe traziti i jamstvo za ozbiljnost ponude, jamstvo za uredno
ispunjenje ugovornih obveza, jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku te jamstvo o osiguranju
za pokri¢e odgovornosti iz djelatnosti ako to procijeni potrebnim, primjenjujuéi pritom odredbe vazeéeg ZIN
120/16 i 114/22.

Clanak 11.

(1) Sadrzaj, nacin izrade i dostave te izmjena i/ili dopuna ponude odreduje se u Pozivu na dostavu ponuda.
(2) Svaki ponuditelj moze dostaviti samo jednu ponudu.

OTVARANJE, PREGLED I OCJENA PONUDA

Clanak 12.

(1) Ako su informacije ili dokumentacija koju je ponuditelj dostavio Narucitelju nepotpune, nejasne ili pogresne ili
se takvim ¢ine ili ako nedostaju odredeni dokumenti, Narugitelj moZe, poStujuéi nalela jednakog tretmana i
transparentnosti, zahtijevati od ponuditelja da dopuni, pojasni, upotpuni ili dostavi informacije ili dokumentaciju
u primjerenom roku, koji ne moze biti kra¢i od tri (3) radna dana, osim u slu¢aju iznimne Zurnosti kada se moze
odrediti i kraci rok.



Clanak 13.

(1) Po proteku roka za dostavu ponuda odnosno najkasnije sljedeéeg radnog dana od dana proteka roka za
dostavu ponuda, stru¢no povjerenstvo za postupak nabave vrsi pregled i ocjenu pristiglih ponuda i o
tome sastavljaju Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda, a sve na temelju uvjeta i zahtjeva iz Poziva na
dostavu ponuda.

(2) Otvaranje ponuda nije javno.

(3) Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda sadrzi sljedeée podatke:

- podatke o ponuditeljima
- cijenu ponuda bez PDV-a i cijenu ponude sa PDV-om,
- analiti¢ki prikaz traZenih i danih dokaza sposobnosti ponuditelja, jamstava ako je trazeno,
- analize ponuda vezano za ispunjenje zahtjeva u pogledu opisa predmeta nabave i tehnickih specifikacija,
- razloge za odbijanje ponuda uz objasnjenje, ako je primjenjivo
- rangiranje valjanih ponuda sukladno kriteriju za odabir,
- naziv ponuditelja s kojim ¢e se sklopiti ugovor,
- prijedlog odgovornoj osobi naruditelja za dono$enje Odluke o odabiru ili Odluke o ponistenju.

ODLUKA O ODABIRU PONUDE
Clanak 14.

(1) Na osnovi pregleda i ocjene ponuda, donosi se Odluka o odabiru ponude koja sadrzi najmanje:
naziv Narucitelja, predmet nabave, evidencijski broj nabave, procijenjenu vrijednost nabave, razloge odabira,
naziv ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana i cijenu predmeta nabave iz odabrane ponude. Odluku o odabiru
donosi odgovorna osoba Naruditelja, a na prijedlog Povjerenstva za nabavu.

(2) Kao najpovoljnija ponuda moze se odabrati samo ponuda koja ispunjava sve uvjete iz Poziva na dostavu
ponuda.

(3) Ako su dvije ili viSe valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude Narugitelj ée odabrati
ranije zaprimljenu ponudu.

(4) Kriterij za odabir ponude je najniZa cijena ponude ili ekonomski najpovoljnija ponuda.
Kada je kriterij za odabir ponude ekonomski najpovoljnija ponuda, narugitelj ¢e, osim kriterija cijene,
u Pozivu na dostavu ponuda odrediti i druge odabrane kriterije u smislu kvalitete, roka isporuke, ekonomskih
osobina, tehnickih i funkcionalnih prednosti, troskova odrzavanja i dr.

(5) Za donoSenje Odluke o odabiru dovoljna je jedna valjana ponuda.

(6) Odluka o odabiru najpovoljnije ponude ili Odluka o ponistenju postupka jednostavne nabave iz €1.7 objavljuje

se na mreZnim stranicama Narucitelja. Dan objave se smatra danom dostave Odluke te se stjeCu uvjeti za sklapanje

ugovora o nabavi.

Clanak 15.

(1) Na postupke provedbe jednostavne nabave i na odabir najpovoljnijeg ponuditelja, odnosno Odluke o odabiru
1/ili Odluke o ponistenju nije dopustena Zalba.

IZMJENE UGOVORA O NABAVI
Clanak 16.

(1) Narucitelj moZe izmijeniti ugovor o nabavi tijekom njegova trajanja za nabavu dodatnih roba, radova i
usluga, bez provodenja novog postupka jednostavne nabave, ako se ne radi o znatajnoj izmjeni ugovora,
odnosno ako se ne mijenja cjelokupna priroda ugovora.

(2) Narucitelj moZe izmijeniti ugovor za nabavu dodatnih koli¢ina roba, radova i usluga koje su bile
predvidene osnovnim ugovorom, ili dodatnih roba, radova i usluga koje nisu bile predvidene osnovnim
ugovorom ali se pojavila potreba za istima te bi promjena gospodarskog subjekta izazvala poteskoce u
radu ili povecanje troskova za Naruditelja.



(3) Ukupna vrijednost svih izmjena ugovora o nabavi ne smije prijeci 50% osnovne vrijednosti ugovora.
(4) Ukupna placanja bez PDV-a po osnovnom ugovoru i svim izmjenama ugovora ne smiju biti jednaka ili
veca od vrijednosti pragova za primjenu ZJN 2016.

IZVRSENJE UGOVORA O NABAVI
Clanak 17.

(1) Odgovorna osoba ustrojstvene jedinice (Ispostave, Sluzbe, i Odjela Zavoda) koja je iskazala potrebu za
nabavom, ili osoba koju u Odluci o imenovanju struénog povjerenstva imenuje Narucitelj je odgovorna za
preuzimanje i kontrolu ugovorene koli€ine i kvalitete predmeta nabave, te ovjeru pratee dokumentacije
(otpremnice, zapisnici o primopredaji, radni nalozi i sli¢no).

EVIDENCIJA SKOPLJENIH UGOVORA I IZVRSENJA
Clanak 18.

(1) Narugitelj je obvezan azurirati registar ugovora u sustavu EOJN RH prema potrebi, a najmanje jednom u Sest
(6) mjeseci.

(2) Unos i objavu narudZbenica i ugovora sklopljenih sukladno ovom Pravilniku, te unos i objavu izvrSenja
narudzbenica i ugovora obavlja Odjel za nabavu.

ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 19.

(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objave na mreZnim stranicama Narucitelja, odnosno 01. lipnja
2025.godine

Klasa: 003-05/25-01/0001

Ur. broj: 2181-148-01-01-25-0001
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Ispostava HM

(upisati: Ispostava, sluzba, odjel Zavoda) (upisati: datum)

Predmet: ZAHTJEV ZA POKRETANJE POSTUPKA NABAVE

Popunjava Ispostava, sluzba, odjel koja iskazuje potrebu

Ispostava/ sluzba/ odjel:

1. PREDMET NABAVE:
2. OPIS/TEHNICKA SPECIFIKACIJA PREDMETA NABAVE:
3. KOLICINA:

4. OKVIRNA VRIJEDNOST NABAVE: EUR s PDV-om

5. ROK ISPORUKE/IZVRSENJA NABAVE:;

Izuzetak nabave:

(popunjava se u sluéaju da je predmet nabave HITNO potreban za kontinuirano i nesmetano obavljanje zdravstvene djelatnosti)

Voditelj Ispostave/sluzbe/odjela

Popunjava Odjel za nabavu

Datum zaprimanja Zahtjeva:

Osigurana sredstva u financijskom planu: DA NE
Oznaka pozicije/konta iz financijskog plana:

Pozicija u Planu nabave:

Rukovoditelj Odjela nabave

Antonia Begonja, mag.oec.

Odobreno/nije odobreno

Ravnatelj Zavoda

Leo Lueti¢, dr.med.spec. HM

*Nacin dostave: Zahtjev se predaje osobno na protokol ili na drugi dokaziv nagin (putem e-mail adrese: antonia.begonja@zhmsdz.hr).



